
Informacja dodatkowa 
I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności: 

1.   

1.1 nazwę jednostki 

  Zespół Szkolno-Przedszkolny 

1.2 siedzibę jednostki 

  Szczuczyn, gm. Szczuczyn 

1.3 adres jednostki 

  ul. Kilińskiego 42, 19-230 Szczuczyn 

1.4 podstawowy przedmiot działalności jednostki 

 Jednostka prowadzi działalność dydaktyczną i wychowawczą zgodną z art. 7 pkt.1 i 2 oraz art. 64 
ustawy z dnia 7 września 1991r o systemie oświaty (Dz. U. z 2018r poz. 1457,1560,1669 i2245   
ze zm.) a szczegółowo określoną w Statucie Zespołu Szkolno-Przedszkolnego w Szczuczynie. 

2. wskazanie okresu objętego sprawozdaniem 

  Sprawozdanie obejmuje okres od 01.01.2019r do 31.12.2019r 

3. wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne 

 NIE DOTYCZY 

4. omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów 
i pasywów (także amortyzacji) 

   Przyjęte zasady (polityki) rachunkowości stosuje się w sposób ciągły, dokonując w kolejnych latach 
obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, jednakowej wyceny aktywów i pasywów              
(w tym także dokonywania odpisów amortyzacyjnych i umorzeniowych), ustala się wynik finansowy                          
i sporządza sprawozdanie finansowe tak, aby za kolejne lata informacje z nich wynikające były 
porównywalne. 

Przyjęte zasady rachunkowości są zgodne z przepisami ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości 
oraz Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017r w sprawie rachunkowości oraz 
planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, 
samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek 
budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. 

Dla potrzeb ujmowania środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych jednostka przyjęła 
następujące ustalenia: 
 
a)Składniki majątku o wartości początkowej poniżej 500,00zł jednostka zalicza bezpośrednio w koszty 
zużycia materiałów, jednostka nie wprowadza do ewidencji pozabilansowej. 
 



 
b)Składniki majątku o wartości od 500,00zł do 10.000,00zł jednostka zalicza bezpośrednio w koszty zużycia 
materiałów, jednostka jednocześnie wprowadza składnik do ewidencji ilościowo-wartościowej (bilansowej). 
c)Składniki majątku powyżej 10.000,00zł zalicza do środków trwałych lub wartości niematerialnych i 
prawnych i wprowadza do ewidencji bilansowej tych aktywów. W momencie oddania do używania ustalony 
jest okres ekonomicznej użyteczności dla każdego składnika aktywów, który decyduje o okresie amortyzacji. 
Dokonywanie odpisów amortyzacyjnych rozpoczyna się począwszy od miesiąca następującego po miesiącu 
oddania składnika do używania. Odpisów amortyzacyjnych dokonuje się metoda liniową, według stawek 
podatkowych, z zastrzeżeniem pod punktd). Zakończenie odpisów umorzeniowych następuje nie później niż 
z chwilą zrównania odpisów umorzeniowych z wartością początkową środka trwałego lub przeznaczenia go 
do likwidacji, sprzedaży lub stwierdzenia jego niedoboru. 
d) Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiącu przyjęcia do użytkowania umarzane są: 
- książki i inne zbiory biblioteczne, 
-środki dydaktyczne służące procesowi dydaktyczno -wychowawczemu realizowanego w jednostce. 
-meble, dywany, 
2.Stany i rozchody, objętych ewidencją ilościowo-wartościową i towarów, jednostka wycenia w cenach 
zakupu ustalonych przy zastosowaniu metody FIFO.  
3.Aktywa i pasywa wyceniane są przy uwzględnianiu nadrzędnych zasad rachunkowości, w sposób 
przewidziany ustawą o rachunkowości. 
a) Środki trwałe  oraz wartości niematerialne i prawne wycenia się w dniu przyjęcia do użytkowania: 
-w przypadku zakupu- według cen nabycia lub cen zakupu, jeśli koszty zakupu nie stanowią istotnej 
wartości, 
-w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji –według posiadanych dokumentów z uwzględnieniem 
zużycia, a przy ich braku według wartości godziwej, 
-w przypadku spadku lub darowizny- według wartości godziwej z dnia otrzymania lub w wartości określonej 
w umowie, 
-w przypadku otrzymania w sposób nieodpłatny od Skarbu Państwa lub jednostki samorządu terytorialnego- 
w wysokości określonej w decyzji o przekazaniu. 
-przy sprzedaży, nieodpłatnym przekazaniu innej jednostce, darowiźnie i likwidacji zużytych składników 
majątku ruchomego powierzonego jednostce stosuje się zasady wyceny wynikające z Zarządzenia NR101/11 
BURMISTRZA SZCZUCZYNA z dnia 30 grudnia 2011r w sprawie sposobu i trybu gospodarowania 
składnikami majątku ruchomego powierzonego jednostkom budżetowym gminy. 
Na dzień bilansowy środki trwałe wycenia się w wartości netto tj. z uwzględnieniem odpisów 
umorzeniowych na dzień bilansowy. 
b)Materiały, z wyjątkiem artykułów żywieniowych do magazynu oraz paliwa do autobusu szkolnego, 
odpisuje się w ciężar kosztów w miesiącu zakupu po rzeczywistych cenach zakupu z tym, że  wartość nie 
zużytych materiałów ustala się w drodze spisu z natury na dzień bilansowy i wprowadza na stan zapasów, 
korygując koszty o wartości tego stanu pod datą przeprowadzenia inwentaryzacji. Wartość stanu końcowego 
materiałów wycenia się metoda FIFO. 
c) Artykuły żywieniowe do magazynu i paliwo na potrzeby jednostki podlegają ewidencji ilościowo-
wartościowej. Rozchód materiałów wycenia się metodą FIFO. 
e)Należności wyceniane są w wartości nominalnej łącznie z podatkiem VAT, a na dzień bilansowy w 
wysokości wymagalnej zapłaty, czyli łącznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostrożnej 
wyceny. 
f)Zobowiązania w jednostce wycenia się w wartości nominalnej wynikającej z dokumentu, w kwocie 
wymagalnej zapłaty. 
g) Rozliczenia pieniężne dokonuje się wyłącznie w formie bezgotówkowej. Środki pieniężne na rachunkach 
bankowych wycenia się według wartości nominalnej. Wartość tych środków na rachunkach bankowych 
obejmuje również odsetki dopisane przez bank. 
h)Pozostałe aktywa i pasywa wycenia się według wartości nominalnej. 
4. Należności wyrażone w walutach obcych wycenia się nie później niż na koniec kwartału według zasad 
obowiązujących na dzień bilansowy, tj. według kursu średniego danej waluty ustalonego przez prezesa NBP 
na ten dzień. 
5.Wciągu roku operacje sprzedaży i kupna walut oraz operacje zapłaty należności lub zobowiązań wycenia 
się po kursie kupna lub sprzedaży banku, z którego usług korzysta jednostka lub według waluty 
wynikającego z obowiązującego w jednostce dokumentu. 
6.W jednostce nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne wypłacane są na bieżąco i nie tworzy się rezerw. 
Nie wywołuje to istotnie ujemnego wpływu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majątkowej i 
finansowej oraz wyniku finansowego. 
7.Jednostka nie stosuje rozliczenia międzyokresowego kosztów, jeśli dotyczą one mało istotnych co do ich 
znaczenia lub kosztów przechodzących z roku na rok w przybliżonej wysokości i tego samego rodzaju. 
 

 
 

5.  

 

inne informacje 



   NIE DOTYCZY 

II. Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności: 

1.   

1.1. szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości 
niematerialnych i prawnych, zawierający stan tych aktywów na początek roku 
obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji wartości, nabycia, 
rozchodu, przemieszczenia wewnętrznego oraz stan końcowy, a dla majątku 
amortyzowanego - podobne przedstawienie stanów i tytułów zmian dotychczasowej 
amortyzacji lub umorzenia 

   Według załącznika  Tabela Nr1 i 2 do niniejszej informacji dodatkowej. 

1.2. aktualną wartość rynkową środków trwałych, w tym dóbr kultury – o ile jednostka 
dysponuje takimi informacjami 

   NIE DYSPONUJEMY 

1.3. kwotę dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość 
aktywów trwałych odrębnie dla długoterminowych aktywów niefinansowych oraz 
długoterminowych aktywów finansowych 

   NIE DOTYCZY 

1.4. wartość gruntów użytkowanych wieczyście 

   Jednostka nie posiada gruntów użytkowanych wieczyście. 

1.5. wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, 
używanych na podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów 
leasingu 

  Według załącznika Tabela Nr 3 do niniejszej informacji 

1.6. liczbę oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz 
dłużnych papierów wartościowych 

  NIE DOTYCZY 

1.7. dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek 
roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec roku 
obrotowego, z uwzględnieniem należności finansowych jednostek samorządu 
terytorialnego (stan pożyczek zagrożonych) 

  W roku 2019 jednostka nie dokonała odpisów aktualizujących należności. 



1.8. dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, 
zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie końcowym 

   NIE DOTYCZY 

1.9. podział zobowiązań długoterminowych o pozostałym od dnia bilansowego, 
przewidywanym umową lub wynikającym z innego tytułu prawnego, okresie spłaty: 

a) powyżej 1 roku do 3 lat 

  NIE DOTYCZY 

b) powyżej 3 do 5 lat 

  NIE DOTYCZY 

c) powyżej 5 lat 

   NIE DOTYCZY 

1.10. kwotę zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z 
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości 
byłby to leasing finansowy lub zwrotny z podziałem na kwotę zobowiązań z tytułu 
leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego 

   NIE DOTYCZY 

1.11. łączną kwotę zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem 
charakteru i formy tych zabezpieczeń 

   NIE DOTYCZY 

1.12. łączną kwotę zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę 
gwarancji i poręczeń, także wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem 
zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki oraz charakteru i formy tych 
zabezpieczeń 

   NIE DOTYCZY 

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym kwotę 
czynnych rozliczeń międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością 
otrzymanych finansowych składników aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie 

   NIE DOTYCZY 

1.14. łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w 
bilansie 



   NIE DOTYCZY 

1.15. kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze  

  Według załącznika Tabela Nr 4 do niniejszej informacji dodatkowej. 

1.16. inne informacje 

   NIE  DOTYCZY 

2.   

2.1. wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów 

   NIE DOTYCZY 

2.2. koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, 
które powiększyły koszt wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym 

   NIE DOTYCZY 

2.3. kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej 
wartości lub które wystąpiły incydentalnie 

   NIE  DOTYCZY 

2.4. informację o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy 
podatkowe podległe ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych 
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodów budżetowych 

   NIE DOTYCZY 

2.5. inne informacje 

   NIE DOTYCZY 

3. Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na 
ocenę sytuacji majątkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki 

   NIE DOTYCZY 

 

 Małgorzata Fadrowska                        2020.03.23                                                      Artur Kuczyński    
..................................... .................................. ..................................... 
(główny księgowy) (rok, miesiąc, dzień) (kierownik jednostki ) 

                                                                       



Tabela 1. Zmiany stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywów trwałych (okres sprawozdawczy: 01.01.2019r do 31.12.2019r)

nabycie
przemieszcze

nie 
wewnętrzne

aktualiza
cja

inne 
zwiększenia

zwiększenia 
ogółem (4 + 5 

+ 6 + 7)
zbycie likwidacja

przemieszczenie 
wewnętrzne

aktualizacja
inne 

zmniejszeni
a

zmniejszenia 
ogółem (9  +10 + 

11 + 12 + 13)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

I.
Razem wartości 
niematerialne i 
prawne (1.1 + 1.2)

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1.1.

Licencje i prawa 
autorskie dotyczące 
oprogramowania 
komputerowego

0,00 0,00 0,00

1.2.
Pozostałe wartości 
niematerialne i 
prawne

0,00 0,00 0,00

II.
Razem rzeczowe 
aktywa trwałe (2 + 3 
+ 4)

4 131 468,69 0,00 10 000,00 0,00 7 781 178,16 7 791 178,16 0,00 10 000,00 0,00 181 428,39 191 428,39 11 731 218,46

2.

Razem środki 
trwałe (2.1 + 2.2 + 
2.3 + 2.4)

4 121 468,69 0,00 10 000,00 0,00 7 781 178,16 7 577 582,15 0,00 0,00 0,00 0,00 181 428,39 181 428,39 11 731 218,46

2.1. Grunty, w tym: 0,00 0,00 0,00

2.1.1.

Grunty stanowiące 
własność jednostki 
samorządu 
tertorialnego 
przekazane w 
użytkowanie 
wieczyste innym 
podmiotom

0,00 0,00 0,00

2.2.
Budynki, lokale i 
obiekty inżynierii 
lądowej

3 980 275,65 10 000,00 7 567 582,15 7 577 582,15 181 428,39 181 428,39 11 376 429,41

2.3. Środki transportu 0,00 0,00 0,00

2.4. Inne środki trwałe 0,00 0,00 0,00

2.5
Urządzenia techniczne 
i maszyny

141 193,04 213 596,01 354 789,05 354 789,05

3.
Środki trwałe w 
budowie 
(inwestycje)

10 000,00 0,00 10 000,00 10 000,00 0,00

4.
Zaliczki na środki 
trwałe w budowie 
(inwestycje)

0,00 0,00 0,00

……………………… …………………….… ………………………
(główny księgowy) (rok, miesiąc, dzień) (kierownik Jednostki)

Małgorzata Fadrowska 2020.03.23 Artur  Kuczyński

Lp. Wyszczególnienie 

Wartość 
początkowa – 

stan na początek 
okresu 

sprawozdawczego

Zwiększenia Zmniejszenia

Wartość początkowa – 
stan na koniec  okresu 

sprawozdawczego (3 + 8 
– 14)



Tabela 2. Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartości niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywów trwałych (okres sprawozdawczy: od 01.01.2019r do 31.12.2019r)

amortyzacja/umor
zenie za okres 

sprawozdawczy
aktualizacja inne zwiększenia

zwiększenia ogółem (4 
+ 5 + 6)

dotyczące zbytych 
składników

dotyczące zlikwidowanych 
składników 

inne zmniejszenia
zmniejszenia ogółem (8 + 9 + 

10)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

I.
Razem wartości 
niematerialne i 
prawne (1.1 + 1.2)

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1.1.
Licencje i prawa autorskie 
dotyczące oprogramowania 
komputerowego

0,00 0,00 0,00

1.2.
Pozostałe wartości 
niematerialne i prawne

0,00 0,00 0,00

II.
Razem rzeczowe 
aktywa trwałe (2 + 3 
+ 4)

2 139 840,32 166 402,73 0,00 1 977 668,52 2 357 667,26 0,00 0,00 0,00 0,00 4 497 507,58

2.
Razem środki trwałe 
(2.1.+2.2.+2.3.+2.4.)

2 139 840,32 166 402,73 0,00 1 977 668,52 2 357 667,26 0,00 0,00 0,00 0,00 4 497 507,58

2.1. Grunty, w tym: 0,00 0,00 0,00

2.1.1.

Grunty stanowiące 
własność jednostki 
samorządu terytorialnego 
przekazane w użytkowanie 
wieczyste innym 
podmiotom

0,00 0,00 0,00

2.2.
Budynki, lokale i obiekty 
inżynierii lądowej

2 001 456,06 165 315,46 1 977 668,52 2 142 983,98 0,00 4 144 440,04

2.3. Środki transportu 0,00 0,00 0,00

2.4. Inne środki trwałe 0,00 0,00 0,00

2.5
Urządzenia techniczne i 
maszyny

138 384,26 1 087,27 213 596,01 214 683,28 353 067,54

3.
Środki trwałe w budowie 
(inwestycje)

0,00 0,00 0,00

4.
Zaliczki na środki trwałe 
w budowie (inwestycje)

0,00 0,00 0,00

Artur Kuczyński
……………………… …………………… ………………………
(główny księgowy) (rok, miesiąc, dzień) (kierownik jednostki)

Wartość początkowa – stan 
na koniec okresu 

sprawozdawczego (3 + 7 – 11)

Małgorzata Fadrowska     2020.03.23

Lp. Wyszczególnienie 

Umorzenie – 
stan na 

początek 
okresu 

sprawozdawcze
go

Zwiększenia Zmniejszenia



1 2 3 4 5 6

1. Grunty 0,00

2.
Budynki, lokale i obiekty 
inżynierii lądowej i wodnej

0,00

3.

Urządzenia techniczne i maszyny          
( Zestawy komputerowe - wdrażanie 
usług eletronicznych dla ludności 
woj.podlaskiego)

158 550,59 43 237,23 201 787,82

4. Środki transportu 0,00

5. Inne środki trwałe 0,00

Ogółem:  158 550,59 43 237,23 0,00 201 787,82

Małgorzata Fadrowska      2020.03.23 Artur Kuczyński

……………………… …………………… ………………………

(Główny Księgowy) (rok, miesiąc, dzień) (Kierownik Jednostki)

Tabela 3. Wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, używanych na podstawie 
umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów leasingu (okres sprawozdawczy: 01.01.2019r do 31.12.019r)

Lp. Wyszczególnienie 
Wartość na początek 

okresu 
sprawozdawczego

Zwiększenia w ciągu 
okresu 

sprawozdawczego

Zmniejszenia w 
ciągu okresu 

sprawozdawczego

Wartość na koniec 
okresu 

sprawozdawczego (3 + 
4 – 5)



Lp. Kwota:

1.
3 785 562,65

2.
67 384,02

3.
11 797,05

4. 139 737,85

.5 10 170,60

4 014 652,17

Artur  Kuczyński

……………………………
( Kierownik Jednostki)

……………………… ………………………
(Główny Księgowy) (rok,miesiąc,dzień)

Małgorzata Fadrowska 2020.03.23

Inne świadczenia pracownicze

Tabela. 4   Kwota wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze w 2019r                                                                  
Zespół  Szkolno-Przedszkolny w Szczuczynie

Ogółem:

Wynagrodzenia z tytułu zatrudnienia wraz ze składkami, 
dodatki wiejskie

Wartośc świadczeń pracowniczych wypłaconych w trakcie 
roku obrotowego z podziałem na:

Odpisy na Zakładowy Fundudsz Świadczeń Socjalny

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne i rentowe


